CAMARA MUNICIPAL DE LIBERDADE
Av. Ministro Barbosa Lima, 280.

CEP. 37350 - 000 - LIBERDADE - MG

TERMO DE REFERENCIA
Processo 002/2024
Dispensa 002/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1- Contratacao, por dispensa de licitacao, de empresa especializada para
prestacao de consultoria e assessoria em seguranca, saude e medicina
ocupacional.

1.2 — A empresa devera ser especializada em servicos em Seguranca,
Saude e Medicina Ocupacional, devidamente inscrita no CREA/MG e no
CRM/MG.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados a
partir de fevereiro/2024, podendo sofrer alteracbes a critério da
Administracao.

1.4 A minuta do Termo Contratual em anexo oferece maior detalhamento
das regras que serao aplicadas a contratacgao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Os servigos em epigrafe sao indispensaveis para o perfeito andamento
dos trabalhos da Camara Municipal de Liberdade, MG, em especial
visando atender as legislacdes previdenciarias e trabalhistas exigidas pelo
governo federal através da plataforma do e-social.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao

3.1 Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacgao

3.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo exigida nos artigos 96
e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, visto que serao pagos apenas 0s
servicos efetivamente executados.
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Vistoria

3.3 N3o hda necessidade de realizacdao de avaliagao prévia do local de
execucdo dos servigos.

4. EXECUGCAO DO OBJETO
CondicOes de execucgao:

4.1 Caberd a contratada a execucdo dos servicos a seguir relacionados, em
especial a elaboracdao dos documentos mensais obrigatdrios segundo a
legislacao vigente e os demais de acordo com as necessidades da
Administracao.

4.1.1 Para a execucao dos servicos devera ser considerado o quadro
minimo de colaboradores, sendo: 3 efetivos, 3 comissionados e 9 agentes
politicos.

v’ Elaboragdo do LTCAT — Laudo Técnico das Condi¢cdes do Ambiente
de Trabalho, seguindo os parametros da NR-15 e NR-16 e sumulas
vinculantes, conforme exigido pela Lei n? 8.213/91 e suas
modificacOes, através das instrucdes normativas do Instituto
Nacional de Seguridade Social (INSS) incluindo avaliacoes
guantitativas  necessarias. Colaboradores: 3  efetivos, 2
comissionados e 9 agentes politicos.

v’ Elaboracdo do PCMOS — Programa Médico Satide Ocupacional.
v’ Elaboracdo PGR — Programa Gerenciamento de Risco.

v’ Elaboracdo de Perfil Profissiografico - PPP em meio eletrdnico,
elaboracao de Laudos Extemporaneos para servir de embasamento
legal para elaboracao de PPP’s sem LTCAT.

v Consultoria e assessoria para implantacdo de gestdo dos eventos
SST para cumprir determinacdo da Portaria n? 8.373/2014
especificamente em relagao aos eventos de Seguranga e Saude do
Trabalho.
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ASO - Admissional, Demissional, mudanca de risco, periddico,
realizado conforme a Lei 14.510 de 27 de dezembro de 2022 ou
para outra que venha substitui-la.

Visitas Periddicas ou reunides por video conferéncia para
organizac¢ao da gestao dos envios dos eventos de SST para e-Social,
Gestdo a distancia da plataforma governamental para envio dos
arquivos XML para o e-Social, elaboracdo de Perfil Profissiografico
Previdenciario.

Treinamento em EAD exigidos para gestao do e-Social.

Analise e emissao de parecer para possivel reducao do percentual
do FAP (fator acidentario previdenciario) para desoneracao do valor
da Previdéncia Social.

Consultoria para pericias técnicas em processos trabalhista

Orientacao para elaboracdo de compliance para sustentacdo de
recursos para qualquer eventualidade de notificacao referente a
gestdo dos eventos S2210, S2220 e S2240, ou para compor
documentos probatérios em processo trabalhista.

Respostas a possiveis questionamentos ao Ministério Publico do
Trabalho.

5. GESTAO DO CONTRATO

5.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avancadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensdao do
contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

5.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.
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5.4 Apds a assinatura do Termo Contratual, o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca
das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao
da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sangdes aplicaveis, dentre outros.

5.5 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de
2021, art. 117, caput).

5.6 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da Contratante ou
de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

5.7 As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndao excluem o
disposto no Anexo VIII da Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucao
Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

5.8 Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo
mensal, o fiscal do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade
da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério.

5.9 O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencao das
condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n2 11.246, de
2022).
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5.10 Caso ocorra descumprimento das obriga¢cdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugdao do problema, reportando ao
responsavel para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, V).

5.11 Na fiscalizagao do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais
exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacdes: Certiddao Negativa
de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND); certiddes que comprovem a regularidade perante as
Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
contratado; Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6. Gestor do Contrato

6.1 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagao da necessidade
de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.2 O gestor do contrato acompanhara todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.3 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.4 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao de
sanc¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n?
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.
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7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.1 Os servigos serdo pagos mensalmente, apds comprovagdo da
transmissao dos arquivos necessarios.

7.2 Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

7.3 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.4 Nao havendo regularizacggdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis
pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.5 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.6 Havendo a efetiva execucdao do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso
o contratado nao regularize sua situacdo junto ao SICAF.

8. Prazo de pagamento
8.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis.
Forma de pagamento

8.2. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.3 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.
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8.4 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na
legislagdo aplicavel. Independentemente do percentual de tributo inserido
na planilha, quando houver, serdao retidos na fonte, quando da realizacao
do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n2 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributaria
guanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.6 O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de dispensa de licitacdao, com fundamento na hipdtese do
art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021.

9. Regime de Execucao

9.1 O regime de execug¢do do contrato sera empreitada por preco unitario
(pagamento mensal) pela execugao dos servicos.

10. Exigéncias de habilitagdo

10.1 Previamente a celebracao do contrato, a Administracao verificara o
eventual descumprimento das condi¢des para contratacao, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como: a) SICAF; b) Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); c) Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
interessada e de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario.
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10.3 Caso conste na Consulta de Situacdao do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

10.5 O interessado sera convocado para manifestacdao previamente a uma
eventual negativa de contratacao.

10.6 N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.7 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos
deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

10.8 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

10.09 Para fins de habilitacdo, devera o interessado apresentar os
seguintes documentos:

* Inscrigao no CREA

* Inscrigao no CRM

* CNPJ ou CPF e RG no caso de pessoa fisica

= Contrato Social ou certificado de MEI

» Cartdao CNPJ = Certidao Negativa de Débitos Federais
» Certiddao Negativa de Débitos Estadual

*» Certiddao Negativa de Débitos Municipal
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» Certiddao Negativa de Débitos FGTS
» Certiddao Negativa de Débitos Trabalhista

* Certidao de Faléncia e Concordata

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS 5.333,33 (cinco mil,
trezentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos), conforme custos
apostos na tabela a seguir:

Meérito Consultoria . )
. Mérito Consultoria
JG SST Seguranga Assessoria .
. Assessoria
do Trabalho e Ocupacional e .
Fornecedor . . - Ocupacional e
Consultoria Ltda. Servigos Eireli. Servicos Eireli
Cruzilia, MG. Bocaina de Minas, ervis §
Liberdade, MG.
MG
valor | oo 233,33 | RS 500,00 | RS 600,00
Mensal ! ’ ’
Media | pe 444,44
Mensal
Valor Anual |RS 5.333,33

11.2 O valor estimado para a presente contratacao foi obtido pela média
dos precos praticados no Poder Legislativo Municipal da regiao.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrdao a conta
de recursos especificos consignados no Orcamento Camara Municipal de
Liberdade, MG para o exercicio de 2024.

12.2 A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

3.3.90.35.00.1.01.00.01.031.0010.2.0001 1.500.000 - MANUTENGAO DAS
ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL
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13. Parecer juridico

13.1 Com fundamento no artigo 53, §59, dispensa-se a analise juridica,
considerando o baixo valor, a baixa complexidade da contratagao, o
pagamento apenas apos a execugao dos servicos e a utilizacao de minutas
e contratos anteriores.

Liberdade, 06 de fevereiro de 2024.

Jani Landim de Almeida

Agente Legislativo Il

Renan Favero Viana

Presidente da Camara Municipal de Liberdade, MG



