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MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N2 /2026
Processo 07/2026 — Dispensa 01/2026

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE  LIBERDADE-MG E

Pelo presente TERMO CONTRATUAL, a CAMARA MUNICIPAL DE LIBERDADE - MG, inscrita no
CNPJ/MF sob o n°. 01.606.530/0001-40, com sede na Av. Ministro Barbosa Lima, 280, Centro,
Liberdade - MG, neste ato representada por seu Presidente, LUIZ ANTONIO LAMIM, brasileiro,
divorciado, inscrito no CPF sob o n? 607.601.846-15, portador do RG n? 087118311 IFP/RJ,
residente e domiciliado a Rua Luiz Barbosa Giffoni, 61, Bairro Santa Rita de Cassia, CEP 37.350-
000, Liberdade, Minas Gerais, aqui simplesmente denominada CONTRATANTE, e de outro
lado, , CNPJ:
por seu representante legal , (qualificagao), de ora em diante

denominado simplesmente CONTRATADO, tém justo e avengado o que se segue, com base no
art. 37, inc. XXI da Constituicdo Federal, combinado com a Lei 14.133/2021, art. 75, inciso Il e
de acordo com as condi¢des abaixo descritas:

1- CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

A contratacdo de empresa para prestacao de servicos de Assessoria Técnica de apoio
administrativo junto a Unidade de Controle Interno, incluindo a implementa¢dao de novos
fluxos, conforme Termo de Referéncia, para atender as necessidades da Camara Municipal de
Liberdade, MG.

2- DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO
2.1.0 valor total do contrato é de RS ( ), conforme proposta

da contratada, parte integrante.
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2.2. O preco dos itens contratados, as especificacdes do objeto, a quantidade e as demais
condicdes ofertadas sdo as que seguem:

VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UND | QTD. TOTAL

Assessoria Técnica de apoio administrativo junto
a Unidade de Controle Interno, incluindo a o RS
implementagao de novos fluxos para esta
Administragao.

01

3- CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
3.1. Constituem-se obrigacdes e responsabilidades da CONTRATADA:

3.1.1. Adotar todas as providéncias necessdrias para a fiel execucdo do objeto da presente
contratacdo em conformidade com as disposicGes do Termo de Referéncia,executando-o com
eficiéncia, presteza e pontualidade.

3.1.2. Ser responsavel pela execucdo de todo o servico ofertado, necessdrios para a
satisfacdo do objeto da presente contratacao, conforme previsdo do Termo de Referéncia;
3.1.3. Os servicos serdo prestados pelo CONTRATADO a CONTRATANTE com visitas
semanais na sede do Legislativo e sempre que solicitado, bem como atendimento pelos meios
de comunicagao, de acordo com a necessidade.

3.1.4. Satisfazer, rigorosamente, o objeto desta contrata¢do, entregando os servicos em
conformidade com todas as condicOes e os prazos estabelecidos neste Contrato e no seu
respectivo Termo de Referéncia, bem como com toda e qualquer exigéncia legal aplicavel ao
presente caso;

3.1.5. Responder pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, quando da execugao do objeto desta contratagao, ndao excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade o fato de a CONTRATANTE fiscalizar e acompanhar todo o
procedimento;

3.1.6. Assumir a responsabilidade por danos causados diretamente aos produtos, materiais
ou equipamentos de propriedade da CONTRATANTE, quando estes tenham sido ocasionados
pelo CONTRATADO durante a execugdo do contrato;

3.1.7. Informar ao Fiscal, ou ao seu substituto eventual, quando for o caso, a ocorréncia de
qualguer anormalidade, prestando os esclarecimentos julgados necessarios;

3.1.8. Arcar com as despesas decorrentes da ndo observancia das condi¢gdes constantes
deste Contrato e respectivo Termo de Referéncia, bem como de infragdes praticadas por seus
funcionarios, ainda que no recinto da CONTRATANTE;

3.1.9. Manter sigilo absoluto, ndao veiculando publicidade acerca desta contratacao, salvo
se houver prévia autorizagdo da Administracdo da CONTRATANTE;

3.1.10. Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os produtos em que se verificarem
vicios e/ou defeitos e quaisquer outros que impossibilitem a sua devida utilizac3o;

3.1.11. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, bem como com todos os custos referentes ao fornecimento,
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montagem, inclusive o transporte dos produtos;

3.1.12. Cumprir, as suas proprias expensas, todas as cldusulas contratuais que definam suas
obrigacdes;

3.1.13. Efetuar a execucdo do servico nas datas e hordrios propostos, devendo chegar a
Camara com no minimo 2 (duas) horas de antecedéncia.

3.1.14. Entregar os servicos de acordo com a proposta e que satisfaca o descrito neste
Contrato e Termo de Referéncia;

4- CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES, DIREITOS E RESPONSABILIDADES DO
CONTRATANTE

4.1. Constituem-se obrigacées e responsabilidades da CONTRATANTE:

4.1.1. Acompanhar a execucao do Contrato, através do Fiscal do Contrato, que exercera
ampla e irrestrita fiscalizacdo do objeto, a qualquer hora, determinando o que for necessario
a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, inclusive quanto as obrigacGes da
CONTRATADA constantes também do presente Contrato e do respectivo Termo de Referéncia;
4.1.2. E vedado a CONTRATANTE atribuir ao CONTRATADO encargos ou servigos diversos
daqueles constantes deste Contrato, bem como designacdo especial, nomeacao para funcdo
de confianca, afastamento de qualquer espécie, exceto os compativeis com a natureza do
vinculo.

4.1.3. Efetuar a juntada aos autos do processo, das irregularidades observadas durante a
execucdo da relacdo contratual;

4.1.4. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nos prazos e condi¢les
estabelecidas neste Contrato e Termo de Referéncia;

4.1.5. Prestar informagdes e esclarecimentos restritos ao objeto deste Contrato sempre
gue solicitados pelos empregados da CONTRATADA;

4.1.6. Rejeitar o fornecimento dos servigos, objeto da presente contratagao, por terceiros,
sem autoriza¢do expressadas partes;

4.1.7. Atestaras Faturas correspondentes e supervisionar o fornecimento dos produtos por
intermédio de servidores designados para este fim.

4.1.8. A CONTRATANTE se reserva no direito de modificar o presente instrumento
unilateralmente, para melhor adequacao das finalidades de interesse publico, respeitados os
Direitos do CONTRATADO, aplicando a legislacdao dos Contratos Administrativos na execugao
deste instrumento, como também resolver os casos omissos.

5- CLAUSULA QUINTA — DA EXECUGAO DO CONTRATO

5.1. O regime de execucgdo do contrato serd de Empreitada por Preco Unitdrio (mensal), sob a
forma de execucdo continuada, devendo os servicos serem prestados pelo periodo de 12
(doze) meses.

5.2. A execucdo dos servicos deverad ser iniciada em até 05 (cinco) dias Uteis apds a assinatura
do contrato ou emissdo da Ordem de Servico.
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5.3. Do Local e Forma de Execucdo:
5.3.1. As atividades de assessoria e implementacdo de fluxos serdo realizadas de forma
hibrida, compreendendo atendimentos presenciais na sede da CAMARA MUNICIPAL, situada
na Avenida Ministro Barbosa Lima, n° 280, Centro, Liberdade/MG, bem como suporte remoto,
conforme cronograma ou demanda alinhada com a fiscalizagao.
5.3.2. A CONTRATADA devera disponibilizar profissionais qualificados para reunides,
diagnésticos e elaboracdo de documentos técnicos sempre que solicitado pela Administracao.
5.4. Do Recebimento do Objeto (Mensal): O recebimento dos servicos ocorrera mensalmente,
observando-se as seguintes etapas (Art. 140 da Lei n® 14.133/2021):
5.4.1. Recebimento Provisdrio: Dar-se-a mediante a entrega, pela CONTRATADA, de Relatdrio
Mensal de Atividades ou documento equivalente que comprove a execuc¢do da assessoria no
periodo, o qual serd analisado pelo Fiscal do Contrato no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis.
5.4.2. Recebimento Definitivo: Ocorrera apds a verificacdo da qualidade técnica dos servicos
prestados e da conformidade com o Termo de Referéncia, mediante "Atesto" na Nota
Fiscal/Fatura, efetivando-se em até 10 (dez) dias Uteis do recebimento provisério.
5.5. Caso os servicos de assessoria (pareceres, minutas de fluxos, orientacGes) apresentem
incorrecdes ou estejam em desacordo com a legislacio vigente, a CONTRATADA serd
notificada para realizar as corre¢des necessarias no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas, sem 6nus para a CONTRATANTE.
5.6. A recusa injustificada em corrigir as falhas apontadas implicara na suspensdo do
pagamento e na aplicacdo das penalidades cabiveis.

6- CLAUSULA SEXTA — DA FORMA DE PAGAMENTO

6.1. O Fiscal atestard a entrega do servico pela CONTRATADA nas condigdes exigidas no
presente Contrato e em seu respectivo Termo de Referéncia, constituindo tal atestado
requisito para a liberagdodos pagamentos a CONTRATADA.

6.2. A CONTRATADA encaminhard Nota Fiscal, no prazo de até 05(cinco) dias Uteis ap6s a
entrega definitiva do objeto, a sede do CONTRATANTE. Na Nota Fiscal devera constar a
discriminacdo de todas as importancias devidas, correspondentes aos produtos
efetivamente entregues.

6.3. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis apds a execugdo
dos servigos.

6.4. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.5. Serdo pagos os servigos efetivamente prestados.

6.6. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

6.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

6.8. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na legislacao
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aplicavel. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

6.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.10. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa
de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I, da Lei n? 14.133/2021

7. CLAUSULA SETIMA — DO RECURSO ORCAMENTARIO

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orcamento da Camara Municipal de Liberdade, MG para o exercicio de 2025,
na seguinte dotacdo: da Camara Municipal de Liberdade, MG para o exercicio de 2026, na
seguinte dotag¢do: 3.3.90.39.00.1.01.01.01.031.0010.4.0002 GESTAO DAS ATIVIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL

8. CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA
8.1. O presente Contrato sera firmado com clausula de vigéncia 12 meses, contados a partir
da Assinatura do Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

9. CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1. O ndo cumprimento injustificado das obrigacdes contratuais, por parte do CONTRATADO,
se sujeita as seguintes penalidades:

a) Adverténcia, por escrito, no caso de pequenas irregularidades;

b) Multas sobre o valor total atualizado no contrato:

- de 3 % pelo descumprimento da cldusula contratual ou norma de legislagdo pertinente;

- de 10 % nos casos de inexecugao total ou parcial, execugdo imperfeita ou em desacordo com
as especificagdes e negligéncia na execugao do objeto;

-de 0,3 % por dia de atraso que exceder o prazo fixado para a conclusdo da entrega dos itens.
c) suspensdo do direito de contratar com o Municipio.

d) declaracdo de inidoneidade nos casos de pratica de atos ilicitos visando frustrar a execucao
do contrato.

9.2. As sangdes sao independentes a aplicacgdo de uma ndo exclui a das demais, quando
cabiveis.

9.3. A CONTRATANTE podera descontar dos pagamentos eventualmente devidos a
CONTRATADA, os valores correspondentes a aplicagcdao de multa contratual ou, se for o caso,
efetuar cobranca judicial.



CAMARA MUNICIPAL DE LIBERDADE-MG
Avenida Ministro Barbosa Lima, 280 - CEP 37350-000

(32) 3558-0001 | CNPJ 01.606.530/0001-40

AL ‘1935 licitacao@camaraliberdade.mg.gov.br
X {’BERDAV“/ @ &8

10. CLAUSULA DECIMA — DA ENCERRAMENTO CONTRATUAL

10.1. O contrato encerra-se pelo término no prazo contratual.

10.2. Este Contrato podera ser rescindido pelas partes, no que for cabivel.

10.3. O presente Contrato também podera ser rescindido no caso de necessidade
administrativa da CONTRATANTE, desde que comunicado a CONTRATADA.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO ACOMPANHAMENTO E SUPERVISAO DA
ENTREGA

11.1. A execucdo do Contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo Agente de Contratacao
r que venha a ser designado pela CONTRATANTE, compreendendo-se no acompanhamento
e na fiscalizacdo:

11.1.1. Supervisionar a entrega do servico, garantindo que todas as providéncias sejam
tomadas para regularizacdo de falhas ou defeitos observados;

11.1.2. Levar ao conhecimento da autoridade competente qualquer irregularidade fora de
sua competéncia;

11.1.3. Exigir da CONTRATADA todas as providéncias necessarias a boa execucdo do
contrato, anexando aos autos do processo, cdpias dos documentos escritos que
comprovem as solicitacdes de providéncias.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXECUCAO DO CONTRATO

12.1. O fornecimento dos servicos pela CONTRATADA obedecerdo ao estipulado no Termo
de Referéncia, os quais independentemente de transcricdo, fazem parte integrante e
complementar deste Contrato, no que ndo o contrariarem.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA POSSIBILIDADE DE REAJUSTE E PRORROGAGAO

13.1. Os pregos que forem estabelecidos sao fixos e irreajustdveis pelo periodo de 1 (um) ano.

13.2. Apds o interregno de um ano, contado da data do orgamento ou da proposta, os valores

poderdo ser reajustados visando a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro, mediante

a aplicacdo do indice IPCA (indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo) ou outro que
venha a substitui-lo, conforme determina o art. 92, inciso V, da Lei n2 14.133/2021.

13.3 Por se tratar de servigco técnico especializado de natureza continua, o contrato podera

ser prorrogado sucessivamente por periodos iguais ou inferiores, respeitado o prazo maximo

de até 10 (dez) anos, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

13.4. A prorrogacao dependerd da demonstracdo de que as condigdes e 0s pregos

permanecem vantajosos para a Administracdo Publica, permitida a negociacdo com a

contratada para obtengdao de melhores condi¢des.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

14.1. Para melhor caracterizacdo do objeto deste TERMO CONTRATUAL e das obrigacdes
das partes, consideram-se pecas dele integrantes e complementares, independentemente
de anexacdo, em tudo aquilo que com ele n3o conflitarem, os seguintes documentos:
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a) EDITAL de Dispensa de Licitagdo 01/2026 e eventuais suplementos;

b) Toda a correspondéncia trocada entre Camara Municipal de Liberdade e a CONTRATADA;
c¢) Planilha de Precos;

d) Proposta da ,datadade __ / /

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condicGes contratuais, em face da
superveniéncia de normas federais, estaduais ou municipais, bem como em razdo da
conveniéncia e oportunidade da Administracdo, devidamente justificados.

15.2. A CONTRATADA ndo podera ceder ou transferir, total ou parcialmente, parte alguma
do presente contrato.

15.3. Aos casos omissos, serdo aplicadas as disposicbes da Lei 14.133/2021 e demais
legislacGes pertinentes.

15.4. A CONTRATADA executara a entrega do servi¢co na exata conformidade da descricdo,
periodicidade e qualidade delimitados no Termo de Referéncia, como se esse estivesse aqui
transcrito para todas as finalidades préprias de direito.

15.5. Fica eleito o Foro de Aiuruoca-MG, com expressa renuncia a qualquer outro, para
dirimir qualguer questdo que derivar deste contrato.

Por estarem assim justos e acordados, as partes firmam o presente Termo, que é lavrado
em trés vias de igual teor e forma. Apds leitura e concordancia, sera assinado em trés vias
pelas partes envolvidas.

Liberdade/MG, de de 2026.

Vitor de Paulo Lopes
Presidente da Camara Municipal de Liberdade, MG

EMPRESA VENCEDORA
Testemunhas:
1) 2)
Nome: Nome:

RG: RG:



