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TERMO DE REFERENCIA
Processo 07/2026
Dispensa 01/2026

1- OBJETO E PRECO ESTIMADO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de Assessoria Técnica de apoio
administrativo junto a Unidade de Controle Interno, incluindo a implementacdo de novos fluxos
para esta Administracdo, conforme especificacGes abaixo:

ITEM ESPECIFICAGAO UND | QTD.

Assessoria Técnica de apoio administrativo junto a Unidade de
01 Controle Interno, incluindo a implementacdo de novos fluxos para esta | MES 12
Administragao.

1.2. O propésito desta contratacdo é garantir o suporte necessario para as solenidades da Casa
Legislativa

1.3. O custo estimado total da contrata¢3o é R$ 41.200,00 (quarenta e um mil e duzentos reais),

conforme custos unitdrios apostos na tabela a seguir:

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UND | QTD. UNITARIO TOTAL

Assessoria  Técnica de apoio
administrativo junto a Unidade de
01 Controle Interno, incluindo a | MES 12 RS 3.433,33 | RS 41.200,00
implementacdo de novos fluxos para
esta Administracao.

1.4. Os precos médios foram obtidos conforme pesquisas de mercado anexas ao processo de

dispensa, observada as prescri¢cdes do art. 23, §12, V da Lei 14.133/2021.

2 - DO PRAZO E CRITERIO DE SELEGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da Assinatura do Contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

2.2. O critério para Julgamento sera de Menor Prego Global.

3 - FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
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3.1. A presente contratacdo faz-se imperiosa diante da necessidade de fortalecimento e
estruturacdo da Unidade de Controle Interno da Camara Municipal de Liberdade. O cenario atual da
Administracdo Publica exige ndo apenas a fiscalizacdo posterior, mas uma atuacdo preventiva
baseada em fluxos de processos bem definidos e padronizados. A auséncia de manuais de rotinas
e fluxogramas claros pode ocasionar retrabalho, morosidade na tramitacdo de processos e
inseguranga juridica nos atos de gestdo. Portanto, a contratagao de assessoria técnica especializada
visa:

e Mapear e Otimizar Rotinas: Identificar gargalos nos procedimentos administrativos atuais.

e Implementar Novos Fluxos: Estabelecer ritos processuais que garantam a segregacao de

funcdes, em conformidade com as recomendacgdes dos Tribunais de Contas.

e Apoio Técnico ao Controle Interno: Fornecer subsidios técnicos para que a Unidade de

Controle Interno possa atuar com maior eficacia na orientacao e fiscalizacdo dos gastos publicos.

3.2. A presente contratacdo fundamenta-se no artigo 75, inciso Il da Lei 14.133/2021, tendo em
vista que o valor apresentado encontra-se dentro dos limites legais.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A empresa deve possuir experiéncia na area de assessoria publica e capacidade técnica para
implementacdo de fluxos administrativos.

4.1.1. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto da licitagao, mediante a apresentacao de, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnica,
emitido por pessoa juridica de direito publico, que comprove a execugdo satisfatdria de atividades
semelhantes ao objeto licitado, desenvolvidas no ambito do controle interno.

4.1.2. A empresa devera apresentar documento que comprove que o responsavel técnico pela
execuc¢do dos servicos possui bacharelado em Direito ou Administragdao, com curso devidamente
reconhecido pelo Ministério da Educacao — MEC.

4.1.3. A empresa devera apresentar certificado de Pés-Gradua¢dao em Direito Publico, em nome do
responsavel técnico indicado pela licitante.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. A execucdo do servico ocorrera de forma continua e parcelada (mensalmente)

5.2. As 2 (duas) visitas mensais, deverdo ocorrer na Cadmara Municipal com no minimo 6 (seis) horas
por visita, e sempre que solicitado justificadamente.

5.3. Os servicos deverao ser prestados no seguinte enderec¢o: Avenida Ministro Barbosa Lima, n2
280, Centro, em Liberdade, MG, CEP: 37.350-000.

5.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente logo apds o término de cada evento pelo fiscal do

contrato
5.5. A prestacao de servico podera ser rejeitada se houver falhas graves no cerimonial ou auséncia
de itens contratados.
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5.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos itens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cladusulas avencadas
e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §59).

6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessdario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19).

6.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n? 14.133/2021, art. 117, §29).

6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n2 14.133/2021, art.
119).

6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdao ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato, e nao excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizagcdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado sera responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢do do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto
do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

6.7. As comunicagBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.8. O drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdao da empresa
junto ao SICAF ou Cadastro de Fornecedores do Municipio.

6.10. Serdo exigidos toda regularidade fiscal exigida no SICAF (ou Cadastro Fornecedores do
Municipio), caso esses documentos nao estejam regularizados no mesmo.

7. EXIGENCIAS DE HABILITAGCAO
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7.1. Previamente a celebrac¢do do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento
das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatoério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.5. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgao.

7.6. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.7. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

7.9. Para fins de habilitagao, devera o interessado enviar os seguintes documentos para o email:
licitacao@camaraliberdade.mg.gov.br, em arquivos separados, juntamente da proposta:

* CPF, RG e Comprovante de Residéncia;

* Contrato Social ou certificado de MEI; (apenas Pessoa Juridica)

* Cartdo CNPJ; (apenas Pessoa Juridica)

= Certidao Negativa de Débitos Federais;

= Certiddao Negativa de Débitos Estadual;

= Certidao Negativa de Débitos Municipal;

* Certiddo Negativa de Débitos FGTS; (apenas Pessoa Juridica)

» Certiddao Negativa de Débitos Trabalhista;

= Certiddo de Faléncia e Concordata;

= Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico, que comprove a
execucdo satisfatdria de atividades semelhantes ao objeto licitado, desenvolvidas no dmbito do
controle interno;
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CAMARA MUNICIPAL DE LIBERDADE-MG
Avenida Ministro Barbosa Lima, 280 - CEP 37350-000

(32) 3558-0001 | CNPJ 01.606.530/0001-40

A2 19
1 N\ /238
\ oot/

* Documento que comprove que o responsavel técnico pela execucdo dos servicos possui
bacharelado em Direito, Administracao ou Ciéncias Contabeis, com curso devidamente reconhecido

pelo Ministério da Educagao — MEC

» Certificado de Pds-Graduacdo em Direito Publico, Auditoria, Controladoria, Contabilidade Publica,
Gestdo Publica ou semenlhantes em nome do responsavel técnico indicado;

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. Serdo pagos os servicos efetivamente prestados e atestados pelo fiscal.

8.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis.

8.3. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

09. PRAZO DE PAGAMENTO

09.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 dias Uteis ap0ds a execucdo e atesto
dos servicos.

09.2. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

09.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

09.4. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
09.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarad condicionado a apresentagdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

09.6. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos especificos
consignados no orgamento da Camara Municipal de Liberdade, MG para o exercicio de 2026, na
seguinte dotac¢do: 3.3.90.39.00.1.01.01.01.031.0010.4.0002 GESTAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL

11. DA POSSIBILIDADE DE REAJUSTE E PRORROGAGAO CONTRATUAL

11.1. Os precos que forem estabelecidos sdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 1 (um) ano.
11.2. Apds o interregno de um ano, contado da data do orcamento ou da proposta, os valores
poderdo ser reajustados visando a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro, mediante a
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aplicacdo do indice IPCA (indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo) ou outro que venha a
substitui-lo, conforme determina o art. 92, inciso V, da Lei n© 14.133/2021.

11.3 Por se tratar de servico técnico especializado de natureza continua, o contrato podera ser
prorrogado sucessivamente por periodos iguais ou inferiores, respeitado o prazo maximo de até 10
(dez) anos, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n? 14.133/2021.

11.4. A prorrogacdo dependerd da demonstracdo de que as condicdes e os precos permanecem
vantajosos para a Administracdo Publica, permitida a negociacdo com a contratada para obtencdo
de melhores condicdes.

Liberdade, 03 de margo de 2026.

Vitor de Paulo Lopes
Presidente da Camara Municipal de Liberdade, MG



